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FUNDACAO DAS ARTES DE SAO CAETANO DO SUL

Compras e Licitagdes

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP

Objeto proposto: Contratacdao de empresa especializada para prestacdo de servico pelo periodo de 12 (doze)
meses de licenciamento de software para controle de ponto eletronico, incluindo obrigatoriamente o
fornecimento em comodato, instalacdo, configuracdo e suporte técnico de trés equipamentos de Registro
Eletrébnico de Ponto (REP), devidamente homologados conforme Portaria MTP n2 671/2021, com
possibilidade de prorrogacdo, nos termos da Lei n? 14.133/2021.

Unidade Requisitante: Departamento de Recursos Humanos

1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratacdo visa garantir a continuidade da prestacdo dos servicos de controle de ponto
eletrénico dos colaboradores da Fundacdo das Artes de S3o Caetano do Sul, por meio da contratacdo de
empresa especializada para licenciamento de software e fornecimento obrigatério em comodato de trés
equipamentos REP, em conformidade com a Portaria MTP n2 671/2021.

O sistema atualmente utilizado atende a demanda institucional, porém o contrato vigente encontra-se
proximo ao fim de sua vigéncia, exigindo a abertura de novo processo de contratacdo. A solucao
pretendida tem como finalidade assegurar o controle adequado da jornada de trabalho dos servidores, a
conformidade com a legislacdo trabalhista, e a manutencdo de registros precisos e auditaveis, promovendo
maior seguranca juridica, transparéncia e eficiéncia administrativa.

Além disso, a nova contratagdo permitird atualizagdo tecnoldgica, continuidade do atendimento técnico e
manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos, evitando descontinuidade na gestdo de frequéncia,
o que seria prejudicial a organiza¢do das atividades internas e a prestacdo dos servigos publicos.

2. PREVISAO NO PLANEJAMENTO DA ADMINISTRACAO
(x)Sim ( ) Na&o

3 - LEVANTAMENTO DE MERCADO E O TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR

O levantamento de mercado demonstrou que a solu¢do mais praticada é o fornecimento integrado de:
- Software de controle de ponto;

- Trés equipamentos REP fornecidos em comodato;

- Suporte técnico e manutencdo de todos os componentes.
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Alternativas como aquisicdo definitiva dos equipamentos com contratacdo separada do software
mostraram-se menos vantajosas técnica e economicamente, em razdo de:

- Maior custo inicial;

- Obsolescéncia rapida;

- Riscos de incompatibilidade entre hardware e software;

- Necessidade de multiplas contratagdes.

Assim, a solugdo mais vantajosa é a contratacdo de servi¢co continuado com os REPs em comodato,
evitando imobilizagdo de capital e garantindo atualiza¢do continua.

4 — DESCRIGCAO DA SOLUGCAO ESCOLHIDA

A solugdo consiste em:

- Licenciamento de software de controle de ponto eletronico;

- Fornecimento em comodato de 03 (trés) equipamentos REP;

- Instalacdo, configuracdo e integracdo;

- Suporte técnico e manutencdo preventiva e corretiva durante a vigéncia;
- Garantia de total funcionalidade do sistema e dos equipamentos.

A distribuicao sera:
- 02 REPs na Unidade Milton Andrade;
- 01 REP na Unidade Santa Paula.

A solucdo escolhida deve ser apresentada como pacote Unico, com valor global, vedada qualquer cobranca
adicional pelos equipamentos fornecidos em comodato.

5 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacdo pretendida deve atender aos seguintes requisitos minimos:

1. Requisitos técnicos do software:

- Sistema de controle de ponto eletrénico com acesso via navegador (plataforma web/nuvem);
- Interface de administragdo segura com controle de acesso por perfis;

- Registro automatico de marcag¢Ges por meio de integracdo com equipamentos REP;
- Possibilidade de parametrizacdo de turnos, escalas e regras de compensacao;

- Geragdo de relatdrios de ponto, atrasos, faltas, banco de horas e horas extras;

- Exportacdo de dados em formato compativel com sistemas de folha de pagamento;
- Armazenamento em nuvem com backup automatico e seguranca de dados;

- Suporte técnico remoto incluso.

2. Requisitos técnicos dos equipamentos REP:

— Fornecimento dos 03 REPs em regime de comodato, incluido no valor global da proposta, sem custos
adicionais.

- Equipamentos compativeis com a Portaria MTP n2 671/2021;

- Capacidade de identificacdo biométrica e por cartdo;
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- Comunicacdo via rede TCP/IP e/ou Wi-Fi;

- Capacidade de armazenamento de registros e logs conforme exigéncia legal;

- Garantia de funcionamento durante toda a vigéncia contratual;

- Fornecimento em regime de comodato, com substituicdo imediata em caso de falha.

3. Requisitos de execugao:

- Fornecimento de 03 (trés) equipamentos REP:

- 02 unidades para a Unidade Milton Andrade;

- 01 unidade para a Unidade Santa Paula;

- Instalacdo, configuracdo e integracdo dos equipamentos ao sistema;

- Treinamento inicial remoto ou presencial aos usudarios designados;

- Atendimento de suporte técnico em horario comercial (das 9h as 17h);

- Correcdo de falhas ou substituicao de equipamento defeituoso em até 48 horas Uteis, sem qualquer 6nus
adicional para a Fundacao.;

- Relatérios de execucdo dos servicos sempre que solicitado pelo fiscal do contrato.

4. Requisitos administrativos e contratuais:

- Vigéncia contratual de 12 (doze) meses, prorrogavel nos termos da Lei n2 14.133/2021;

- Pagamento mensal condicionado ao atesto do fiscal do contrato;

- Atendimento as condigdes previstas na Lei n? 14.133/2021 e aos normativos internos da Fundagdo das
Artes.

6 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E DO VALOR DA CONTRATACAO

Quanto a estimativa de valor da contratacdo, esta sera elaborada apds a finalizacdo do Termo de
Referéncia (TR), quando estardo definidos, de forma detalhada, os requisitos técnicos e os quantitativos
envolvidos. Apds essa etapa, serdo realizados os orcamentos fisicos e financeiros junto ao mercado, com
coleta de cotagdes e/ou consulta a fontes oficiais de precos (tais como painéis de precos do governo
federal, contrata¢Oes similares ou bancos de dados publicos);

A pesquisa de precos considerara o valor global contemplando software + os 3 REPs em comodato,
evitando orcamentos fragmentados.

7 - DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solucdo proposta contempla a contratacdo de servigco continuado para a gestdo do controle de ponto
eletronico dos servidores e colaboradores da Fundagdo das Artes de S3o Caetano do Sul, por meio de
licenciamento de software de ponto em ambiente web, com fornecimento, instalacdo, configuragao e
suporte técnico de trés equipamentos de Registro Eletronico de Ponto (REP) devidamente homologados

conforme a Portaria MTP n2 671/2021.

O servico serd executado de forma integrada e centralizada por um Unico prestador, responsavel por todas
as etapas do fornecimento e suporte, o que assegura melhor gestdo contratual e maior responsabilidade
técnica.
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A contratacdo é indissociavel, contemplando software + 03 REPs fornecidos em comodato, instalados e
mantidos pelo fornecedor durante toda a vigéncia.

8 — PROVIDENCIAS A SER ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO

Para assegurar a correta execu¢ao do objeto contratado e o cumprimento das obrigacbes legais previstas
na Lei n? 14.133/2021, a Fundacdo das Artes de Sdo Caetano do Sul adotard, previamente a celebragdo do
contrato, as seguintes providéncias:

- Designacdo formal do gestor e do fiscal do contrato, por meio de portaria especifica, em conformidade
com o art. 117 da Lei n? 14.133/2021, para o acompanhamento técnico e administrativo da execuc¢do
contratual.

- Capacitagdo prévia e orientagao técnica ao servidor designado como fiscal, promovendo o alinhamento as
obrigacGes contratuais, aos indicadores de desempenho, as funcionalidades da solugdo tecnoldgica
contratada e as atribuigdes previstas na legislacdo. Caso necessario, serdo disponibilizados treinamentos,
manuais de fiscalizagdo ou acompanhamento pela area técnica.

- Verificacdo da regularidade fiscal e trabalhista da contratada, por ocasido da assinatura do contrato,
conforme exigéncias do edital e da legislacdo vigente.

- Confirmacdo da disponibilidade orcamentdria, por meio de emissdo da reserva de dotagao especifica para
0s pagamentos mensais do contrato, conforme a duragdo estabelecida.

- Incorporacdo do contrato ao sistema de controle do SEI (Sistema Eletronico de Informacdes) da Fundagao,
garantindo a rastreabilidade e a centralizacdo documental de todos os atos administrativos e comunicacdes
formais com a contratada.

Essas providéncias tém como objetivo prevenir falhas na execugdo contratual, garantir a responsabilizacdo
adequada das partes, assegurar o uso eficiente dos recursos publicos e o alcance do interesse publico que
justifica a contratacdo.

9 — CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

A contratacdo ora proposta é considerada auténoma, ndo estando vinculada diretamente a outras
contratacdes interdependentes para sua execucdo. No entanto, por sua natureza, poderd integrar-se de
forma complementar a sistemas de folha de pagamento utilizados pela Fundac¢do das Artes, facilitando o
gerenciamento da jornada de trabalho e a apurag¢ao da remuneragao dos colaboradores.

Ndo foram identificadas contratagdes correlatas em andamento ou previstas que justifiquem a
centralizacdo de objetos ou a busca por economia de escala neste momento. A especificidade do objeto,
aliado ao seu modelo de fornecimento como servigo continuado, torna a contratacdo isolada mais eficiente
do ponto de vista técnico e gerencial.

10 — SUSTENTABILIDADE

Esta contratacdo considera os possiveis impactos ambientais relacionados ao objeto, buscando minimizar
os efeitos negativos ao meio ambiente. Serdo adotadas medidas para garantir o baixo consumo de energia
e de outros recursos naturais durante a execugdo do servi¢o/fornecimento dos bens.
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Além disso, serd exigida a implementac¢do de praticas de logistica reversa, sempre que aplicavel, para o
correto desfazimento, reaproveitamento ou reciclagem dos materiais e residuos gerados. Essas medidas
visam contribuir para a sustentabilidade da Fundagcdo das Artes, promovendo o uso responsavel dos
recursos e a reducdo do impacto ambiental.

11 - JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO

A presente contratacdo nio serd parcelada, pois o objeto a ser adquirido/contratado possui caracteristicas
especificas que demandam execuc¢do Unica e continua, o que assegura maior eficiéncia técnica e melhor
gerenciamento dos servigos.

O parcelamento poderia comprometer a uniformidade e a qualidade da prestacao, além de aumentar os
custos administrativos e operacionais. Dessa forma, a contratagdo em um Unico contrato atende melhor
aos interesses da Fundagao das Artes, garantindo a economicidade e a celeridade do processo.

12 — RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico continuado de licenciamento de
software para controle de ponto eletrénico, com fornecimento, instalacdo, configuracdo e suporte técnico
de trés equipamentos de Registro Eletronico de Ponto (REP), tem como objetivo promover maior
controle, seguranga e eficiéncia no gerenciamento da jornada de trabalho dos colaboradores da
Fundacdo das Artes, em conformidade com a Portaria MTP n2 671/2021.

Espera-se, com essa contratacdo, resultados significativos em termos de economicidade e melhor
aproveitamento dos recursos institucionais, tais como:

- Otimizacdo dos recursos humanos, ao reduzir a necessidade de controle manual de frequéncia e
retrabalho em conferéncias, liberando servidores para atividades estratégicas;

- Reducdo de falhas operacionais, como registros inconsistentes ou imprecisos de ponto, evitando
pagamentos indevidos ou passivos trabalhistas;

- Melhor aproveitamento dos recursos financeiros, por meio da contrata¢do continuada com vigéncia de
60 meses (prorrogavel), o que possibilita planejamento orcamentdrio e diluicdo de custos ao longo do
tempo;

- Eficiéncia técnica, com suporte especializado e garantia de conformidade legal, assegurando a
continuidade dos servigos sem interrupgdes;

- Valorizagdo dos recursos materiais, pela instalacio de equipamentos durdveis, atualizados e
homologados, com suporte técnico incluido, evitando a necessidade de manuten¢bGes emergenciais
frequentes ou substituicdes ndo planejadas.

A contratagdo por 12 meses, com possibilidade de prorrogacdo, traz maior flexibilidade e aderéncia ao
planejamento institucional.

Dessa forma, a contratacdo busca alinhar tecnologia, economia e gestdo eficiente de pessoal,
contribuindo para a modernizagdo administrativa e o fortalecimento da governanga institucional.
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13 — POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

Apds analise técnica e considerando as necessidades operacionais da Fundacdo das Artes de Sdo
Caetano do Sul, conclui-se que a contratacdo de empresa especializada para presta¢do de servico
continuado de licenciamento de software para controle de ponto eletronico, incluindo fornecimento,
instalacdo, configuracdo e suporte técnico de trés equipamentos de Registro Eletrénico de Ponto
(REP), devidamente homologados conforme a Portaria MTP n2 671/2021, é adequada, necessaria e
justificada.

A solucdo proposta atende integralmente a demanda da instituicdo por maior controle e
transparéncia na gestdo da jornada dos colaboradores, garantindo conformidade com a legislacao
trabalhista vigente, especialmente no que se refere ao registro eletronico de ponto.

Além disso, o modelo de contratacdo continuada, com vigéncia de 60 meses e possibilidade de
prorrogacdo, contribui para a eficiéncia administrativa, seguranca juridica, padronizacdo dos
procedimentos e modernizacao dos processos internos.

Dessa forma, entende-se que a contratacdo é tecnicamente vidvel, juridicamente adequada e
vantajosa sob os aspectos operacionais, econdmicos e de governanca, estando plenamente alinhada
com os principios que regem a Administracdo Publica e com os objetivos estratégicos da Fundacao.

Sao Caetano do Sul, na data da assinatura digital.

PEDRO HENRIQUE BELLATO
Recursos Humanos
Fundacdo das Artes de Sao Caetano do Sul
E-mail: pedro.bellato@fascsconectada.com.br
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